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Ïðèêàç è.î. Ìèíèñòðà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí îò 21 íîÿáðÿ
2007 ãîäà N 565. Çàðåãèñòðèðîâàí â Ìèíèñòåðñòâå þñòèöèè Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí

03 äåêàáðÿ 2007 ãîäà N 5025

"Þðèäè÷åñêàÿ ãàçåòà" îò 11 ÿíâàðÿ 2008 ãîäà, N 4 (1404)

      Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè  Çàêîíà  Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí îò 27 èþëÿ 2007 ãîäà
"Îá îáðàçîâàíèè" ÏÐÈÊÀÇÛÂÀÞ :

      1. Óòâåðäèòü Èíñòðóêöèþ ïî îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ îá îáðàçîâàíèè (äàëåå
- Èíñòðóêöèÿ).

      2. Äåïàðòàìåíòó âûñøåãî è ïîñëåâóçîâñêîãî îáðàçîâàíèÿ (Îìèðáàåâ Ñ.Ì.)
ïðåäñòàâèòü íàñòîÿùèé ïðèêàç â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ãîñóäàðñòâåííóþ
ðåãèñòðàöèþ â Ìèíèñòåðñòâî þñòèöèè Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí.

      3. Íàñòîÿùèé ïðèêàç ââîäèòñÿ â äåéñòâèå ïî èñòå÷åíèè äåñÿòè êàëåíäàðíûõ
äíåé ïîñëå åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

      4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïðèêàçà îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

      È.î. Ìèíèñòðà

Óòâåðæäåíà
ïðèêàçîì Ìèíèñòðà îáðàçîâàíèÿ
è íàóêè Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí
îò 21 íîÿáðÿ 2007 ãîäà N 565

Èíñòðóêöèÿ ïî îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ îá îáðàçîâàíèè

      1. Çàïîëíåíèå àòòåñòàòîâ, áëàíêîâ âêëàäûøåé äèïëîìîâ, ñâèäåòåëüñòâ è
ïðèëîæåíèé ïðîèçâîäèòñÿ ó÷åáíûì çàâåäåíèåì êàëëèãðàôè÷åñêèì ïî÷åðêîì (÷åðíîé
òóøüþ ëèáî øàðèêîâîé ðó÷êîé ÷åðíîãî öâåòà) èëè ñ ïîìîùüþ ïå÷àòàþùèõ
óñòðîéñòâ.

      2. Áëàíêè âêëàäûøåé ñâèäåòåëüñòâ, àòòåñòàòîâ, äèïëîìîâ (äàëåå - áëàíêè)
è ïðèëîæåíèé çàïîëíÿþòñÿ íà êàçàõñêîì è ðóññêîì ÿçûêàõ.

      3. Áëàíêè çàïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì:
      1) Ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ëèöà, çàâåðøèâøåãî îáó÷åíèå, ïðîïèñûâàþòñÿ
ïîëíîñòüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàïèñüþ â äîêóìåíòå óäîñòîâåðÿþùåì ëè÷íîñòü (ëèáî
åãî çàìåíÿþùåì äîêóìåíòå) (â äàòåëüíîì ïàäåæå).
      2) Ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà çàïèñûâàþòñÿ ïî
äàííûì íàöèîíàëüíîãî ïàñïîðòà â ðóññêîÿçû÷íîé òðàíñêðèïöèè. Òðàíñêðèïöèÿ
äîëæíà áûòü ñîãëàñîâàíà ñ ëèöîì, îêîí÷èâøèì ó÷åáíîå çàâåäåíèå.
      3) Â ñòðîêå "ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè îáðàçîâàíèÿ" óêàçûâàåòñÿ
îôèöèàëüíîå íàèìåíîâàíèå ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ (â âèíèòåëüíîì ïàäåæå).

      4. Âêëàäûøè âñåõ âèäîâ äîêóìåíòîâ èìåþò ñåðèþ è ñåìèçíà÷íûå íîìåðà (ïî
àíàëîãèè íóìåðàöèè íàöèîíàëüíîé âàëþòû Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí).

      5. Ó÷åáíûå çàâåäåíèÿ åæåãîäíî äî 1 îêòÿáðÿ ïðåäñòàâëÿþò çàÿâêè íà
íåîáõîäèìîå êîëè÷åñòâî áëàíêîâ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí â îáëàñòè îáðàçîâàíèÿ.



      6. Â íèæíåé ÷àñòè áëàíêà óêàçûâàåòñÿ ãîðîä, ñåëî, ðàéîí, îáëàñòü ãäå
íàõîäèòñÿ îðãàíèçàöèÿ îáðàçîâàíèÿ, äàòà âûäà÷è áëàíêà: ÷èñëî (öèôðîé), ìåñÿö
(ïðîïèñüþ) è ãîä (÷åòûðåõçíà÷íîé öèôðîé), ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð áëàíêà ïî
êíèãå ðåãèñòðàöèè âûäàâàåìûõ áëàíêîâ.

      7. Îáîðîò ïðàâîé ñòîðîíû áëàíêà ñëóæèò ìåñòîì äëÿ ïðîñòàâëåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè àïîñòèëÿ è îòìåòîê, ñâÿçàííûõ ñ ëåãàëèçàöèåé áëàíêà
ïðè åãî âûâîçå â äðóãóþ ñòðàíó.

      8. Ïîñëå çàïîëíåíèÿ áëàíêà îí äîëæåí áûòü òùàòåëüíî ïðîâåðåí íà
òî÷íîñòü è áåçîøèáî÷íîñòü âíåñåííûõ â íåãî çàïèñåé. Äîêóìåíò, ñîñòàâëåííûé ñ
îøèáêàìè, ñ÷èòàåòñÿ èñïîð÷åííûì.

      9. Îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ îá îáðàçîâàíèè
âîçëàãàåòñÿ íà çàìåñòèòåëÿ äèðåêòîðà ïî ó÷åáíî-ïðîèçâîäñòâåííîé ðàáîòå
(ó÷åáíîé ÷àñòè) ó÷åáíûõ çàâåäåíèé òåõíè÷åñêîãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ, ïîñëåñðåäíåãî îáðàçîâàíèÿ, äèðåêòîðîâ øêîë è ðåêòîðîâ âóçîâ.

      10. Áëàíêè ïðèëîæåíèé ê ñâèäåòåëüñòâàì, àòòåñòàòàì çàïîëíÿþòñÿ
ñëåäóþùèì îáðàçîì:
      1) Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî óêàçûâàþòñÿ ïîëíîñòüþ â èìåíèòåëüíîì ïàäåæå.
      2) Îöåíêè ïî ïðåäìåòàì âûñòàâëÿþòñÿ öèôðîé, à â ñêîáêàõ ïðîïèñüþ.
      3) Îáó÷àþùèìñÿ 9, 11 (12) êëàññîâ îñâîáîæäåííûì îò ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû
èëè òåõíîëîãèè ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ äåëàåòñÿ çàïèñü "îñâîáîæäåí(à)".
      4) Ãðàôû "ðîäíîé ÿçûê", "ðîäíàÿ ëèòåðàòóðà" çàïîëíÿþòñÿ øêîëàìè ñ
íàöèîíàëüíûìè ÿçûêàìè îáó÷åíèÿ (êðîìå øêîë ñ êàçàõñêèì è ðóññêèì ÿçûêàìè
îáó÷åíèÿ).
      5) Ñòðîêè ïî "èçîáðàçèòåëüíîìó èñêóññòâó" è ïî "ìóçûêå" çàïîëíÿòü ïî
ãîäîâîé îöåíêå çà 6 êëàññ.
      6) Ïîñëå ñëîâ "Ïðèêëàäíûå êóðñû" èëè "êóðñû ïî âûáîðó" âïèñûâàþòñÿ
íàèìåíîâàíèÿ êóðñîâ â ñîîòâåòñòâèè ó÷åáíûì ïëàíîì. Ïî äèñöèïëèíàì, ãäå
ââåäåíà çà÷åòíàÿ ñèñòåìà - "çà÷òåíî".
      7) Äàòà ðîæäåíèÿ çàïèñûâàåòñÿ ñ óêàçàíèåì ÷èñëà (öèôðîé), ìåñÿöà
(ïðîïèñüþ) è ãîäà (÷åòûðåõçíà÷íîé öèôðîé).
      8) Áëàíêè àòòåñòàòîâ, ñâèäåòåëüñòâ ïîäïèñûâàþòñÿ äèðåêòîðîì îðãàíèçàöèè
îáðàçîâàíèÿ, çàìåñòèòåëåì äèðåêòîðà è êëàññíûì ðóêîâîäèòåëåì. Íà îòâåäåííîì
äëÿ ïå÷àòè ìåñòå ñòàâèòñÿ ãåðáîâàÿ ïå÷àòü îðãàíèçàöèè îáðàçîâàíèÿ.

      11. Áëàíêè äèïëîìîâ çàïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì:
      1) Ïîñëå ñëîâ "ïîëíîñòüþ îñâîèë ïðîôåññèîíàëüíóþ ó÷åáíóþ ïðîãðàììó"
âïèñûâàåòñÿ êîä èëè óêàçûâàåòñÿ â êàâû÷êàõ íàèìåíîâàíèå ñïåöèàëüíîñòè.
      2) Â ñòðîêå ñïåöèàëüíîñòè âïèñûâàþòñÿ ñëîâà "ïî ñïåöèàëüíîñòè" è
óêàçûâàåòñÿ â êàâû÷êàõ íàèìåíîâàíèå ñïåöèàëüíîñòè, ïî êîòîðîé ïðèñâîåíà
êâàëèôèêàöèÿ.
      3) Áëàíêè ïîäïèñûâàþòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Ãîñóäàðñòâåííîé àòòåñòàöèîííîé
êîìèññèè, äåéñòâóþùåé â ãîä âûäà÷è äèïëîìà (äóáëèêàò ïîäïèñûâàåòñÿ ðåêòîðîì,
äåêàíîì è ñåêðåòàðåì), è ðåêòîðîì (ðóêîâîäèòåëåì) ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ,
ñåêðåòàðåì. Íà îòâåäåííîì äëÿ ïå÷àòè ìåñòå ñòàâèòñÿ ãåðáîâàÿ ïå÷àòü ó÷åáíîãî
çàâåäåíèÿ. Ôàìèëèè ïðåäñåäàòåëÿ Ãîñóäàðñòâåííîé àòòåñòàöèîííîé êîìèññèè è
ðåêòîðà âóçà íå óêàçûâàþòñÿ.

      12. Ïðèëîæåíèÿ ê áëàíêàì çàïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì:
      1) Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî óêàçûâàþòñÿ ïîëíîñòüþ â èìåíèòåëüíîì ïàäåæå.
      2) Äàòà ðîæäåíèÿ çàïèñûâàåòñÿ ñ óêàçàíèåì ÷èñëà (öèôðîé), ìåñÿöà
(ïðîïèñüþ) è ãîäà (÷åòûðåõçíà÷íîé öèôðîé).
      3) Ïîñëå ñëîâ "Ïðåäûäóùèé äîêóìåíò îá îáðàçîâàíèè" óêàçûâàåòñÿ
íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà îá îáðàçîâàíèè, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî äàííîå ëèöî áûëî
çà÷èñëåíî â âûñøåå ó÷åáíîå çàâåäåíèå, è ãîä åãî âûäà÷è. Â ñëó÷àå åñëè
ïðåäûäóùèé äîêóìåíò îá îáðàçîâàíèè áûë ïîëó÷åí çà ðóáåæîì, óêàçûâàåòñÿ åãî
íàèìåíîâàíèå â ïåðåâîäå íà Ãîñóäàðñòâåííûé, ðóññêèé ÿçûê è íàèìåíîâàíèå
ñòðàíû, â êîòîðîé âûäàí ýòîò äîêóìåíò.
      4) Ïîñëå ñëîâ "Ïðåäûäóùèé äîêóìåíò îá îáðàçîâàíèè" óêàçûâàåòñÿ



íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà îá îáðàçîâàíèè, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî äàííîå ëèöî áûëî
çà÷èñëåíî â ìàãèñòðàòóðó âóçà (äèïëîì î âûñøåì îáðàçîâàíèè), ñ êîíêðåòíûì
íàèìåíîâàíèåì íàïðàâëåíèÿ ïîäãîòîâêè èëè ñïåöèàëüíîñòè è ãîä åãî âûäà÷è. Íà
îáîðîòíîé ñòîðîíå ïðèëîæåíèÿ ê äèïëîìó î ïîñëåâóçîâñêîì îáðàçîâàíèè
óêàçûâàþòñÿ äèñöèïëèíû 2-ëåòíåé ñïåöèàëèçèðîâàííîé ïîäãîòîâêè ìàãèñòðà.
      5) Ïîñëå ñëîâ "Âñòóïèòåëüíûå èñïûòàíèÿ" âïèñûâàþòñÿ ñëîâà: "ïðîøåë",
åñëè ýòî ëèöî ïðîõîäèëî âñòóïèòåëüíûå èñïûòàíèÿ äëÿ ïîñòóïëåíèÿ â âóç, èëè
"íå ïðåäóñìîòðåíû", åñëè ýòî ëèöî áûëî îñâîáîæäåíî îò ïðîõîæäåíèÿ
âñòóïèòåëüíûõ èñïûòàíèé âóçîì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè è
íîðìàòèâíûìè äîêóìåíòàìè.
      6) Ïîñëå ñëîâ "Ïîñòóïèë(à) â" è "Çàâåðøèë(à) îáó÷åíèå â" óêàçûâàþòñÿ
÷åòûðåõçíà÷íûìè ÷èñëàìè ñîîòâåòñòâåííî ãîä ïîñòóïëåíèÿ è ãîä - îêîí÷àíèÿ
îáó÷åíèÿ, à òàêæå ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ, â êîòîðûé ïîñòóïàëî
äàííîå ëèöî, è íàèìåíîâàíèå âóçà, êîòîðûé ýòî ëèöî îêîí÷èëî. Äðóãèå âóçû, â
êîòîðûõ òàêæå ìîã îáó÷àòüñÿ ñòóäåíò, íå óêàçûâàþòñÿ. Åñëè ñòóäåíò(êà) ïîñëå
ïîñòóïëåíèÿ â âóç íà÷èíàë(à) îáó÷åíèå è (èëè) çàâåðøàë(à) îáó÷åíèå â ôèëèàëå
âóçà, òî ïîñëå íàèìåíîâàíèÿ âóçà, ÷åðåç çàïÿòóþ, óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå
ôèëèàëà. Äðóãèå âóçû, â êîòîðûõ òàêæå ìîã îáó÷àòüñÿ ñòóäåíò, íå óêàçûâàþòñÿ.
      7) Â ñòðîêå "Íîðìàòèâíûé ïåðèîä îáó÷åíèÿ" óêàçûâàþòñÿ ñðîêè îáó÷åíèÿ
ñîãëàñíî Ãîñóäàðñòâåííîìó îáùåîáÿçàòåëüíîìó ñòàíäàðòó îáðàçîâàíèÿ Ðåñïóáëèêè
Êàçàõñòàí.
      8) Â ñòðîêå "ßçûê îáó÷åíèÿ è êîíòðîëÿ çíàíèé" óêàçûâàåòñÿ
"ãîñóäàðñòâåííûé ÿçûê" èëè "ðóññêèé ÿçûê".
      9) Â ñòðîêå "Íàïðàâëåíèå/ñïåöèàëüíîñòü" óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå
ñïåöèàëüíîñòè èëè íàïðàâëåíèÿ (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü).
      10) Êóðñîâûå ðàáîòû, èòîãîâûå ãîñóäàðñòâåííûå ýêçàìåíû çàïèñûâàþòñÿ ñ
óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâàíèÿ è ÷åðåç çàïÿòóþ îöåíêè (çà÷åòà).
      11) Â ñòðîêå "Ïðàêòèêà" óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå, ïðîäîëæèòåëüíîñòü â
íåäåëÿõ öèôðàìè è îöåíêà ïðîïèñüþ. Â ñëó÷àå çíà÷èòåëüíîãî êîëè÷åñòâà êóðñîâûõ
ðàáîò (ïðîåêòîâ) è ïðàêòèê ñîîòâåòñòâóþùèå çàïèñè ìîãóò áûòü ïîìåùåíû íà
îáîðîòå ïîñëå ïåðå÷íÿ äèñöèïëèí. Ïðè ýòîì ïîñëå ñëîâ "êóðñîâûå ðàáîòû
(ïðîåêòû)" èëè "ïðàêòèêè" âïèñûâàåòñÿ "ïðèâåäåíû íà îáîðîòå".
      12) Íàèìåíîâàíèÿ âûñøåãî ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ, ñïåöèàëüíîñòè,
ñïåöèàëèçàöèè, êóðñîâûõ ðàáîò è èòîãîâûõ ãîñóäàðñòâåííûõ ýêçàìåíîâ, ïðàêòèê
ïðèâîäÿòñÿ áåç êàâû÷åê.
      13) Â ñòðîêå "Âûïîëíåíèå è çàùèòà âûïóñêíîé êâàëèôèêàöèîííîé ðàáîòû"
âïèñûâàþòñÿ ñëîâà "íà òåìó", à äëÿ ìàãèñòðîâ - "ìàãèñòåðñêàÿ äèññåðòàöèÿ íà
òåìó", òåìà âûïóñêíîé ðàáîòû â êàâû÷êàõ, êîëè÷åñòâî íåäåëü, óñòàíîâëåííûõ äëÿ
âûïîëíåíèÿ âûïóñêíîé ðàáîòû è îöåíêà (ïðîïèñüþ).

      13. Â ñëó÷àå, êîãäà âûïóñêíèê îáó÷àëñÿ â íåñêîëüêèõ âûñøèõ ó÷åáíûõ
çàâåäåíèÿõ èëè ïîñòóïèë â âûñøåå ó÷åáíîå çàâåäåíèå, èìåÿ âûñøåå îáðàçîâàíèå,
â ãðàôå "Çà âðåìÿ îáó÷åíèÿ ñäàë (à) çà÷åòû, ïðîìåæóòî÷íûå è èòîãîâûå ýêçàìåíû
ïî ñëåäóþùèì äèñöèïëèíàì" âíîñÿòñÿ äèñöèïëèíû ðàíåå èçó÷åííûå âî âñåõ âûñøèõ
ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ, èìåþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ àêêðåäèòàöèþ, â êîòîðûõ îí
îáó÷àëñÿ, ïåðåçà÷òåííûå âóçîì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå. Ïðè ýòîì ðÿäîì ñ
íàèìåíîâàíèåì äèñöèïëèí ñîîòâåòñòâóþùèìè ñíîñêàìè îáîçíà÷àþòñÿ âñå âûñøèå
ó÷åáíûå çàâåäåíèÿ, èìåþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ àêêðåäèòàöèþ, â êîòîðûõ îíè
èçó÷àëèñü.

      14. Ïðè íàëè÷èè íåñêîëüêèõ ýêçàìåíîâ ïî îäíîé äèñöèïëèíå ìîãóò (ïî
ðåøåíèþ ó÷åíîãî ñîâåòà âóçà) óêàçûâàòüñÿ îöåíêè ïî âñåì ïðîìåæóòî÷íûì
ýêçàìåíàì èëè îöåíêà ïî îäíîìó ýêçàìåíó, åñëè îí íîñèò õàðàêòåð èòîãîâîãî,
õàðàêòåðèçóþùåãî îáùèé óðîâåíü ïîäãîòîâêè ñòóäåíòà ïî äàííîé äèñöèïëèíå. Ïðè
îòñóòñòâèè èòîãîâîãî ýêçàìåíà ïîðÿäîê âûñòàâëåíèÿ èòîãîâîé îöåíêè ïî
äèñöèïëèíå óñòàíàâëèâàåòñÿ ó÷åíûì ñîâåòîì âóçà.

      15. Äèñöèïëèíû, èçó÷åííûå ñòóäåíòîì ñâåðõ äèñöèïëèí, îïðåäåëåííûõ
ó÷åáíûì ïëàíîì âûñøåãî ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ äëÿ äàííîãî íàïðàâëåíèÿ ïîäãîòîâêè
èëè ñïåöèàëüíîñòè, âíîñÿòñÿ ñ ñîãëàñèÿ ñòóäåíòà ïî åãî çàÿâëåíèþ.

      16. Â ñëó÷àå, åñëè ó÷åáíîå çàâåäåíèå èçìåíèëî ñâîå íàèìåíîâàíèå, â
êîíöå îáîðîòíîé ñòîðîíû ïðèëîæåíèÿ äàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå ðàçúÿñíåíèå.



      17. Ïðèëîæåíèå ê äèïëîìó èçãîòàâëèâàåòñÿ íà îäíîì ëèñòå ôîðìàòà À4 è
ñîñòîèò èç ëèöåâîé è îáîðîòíîé ñòîðîíû.


